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TURKIYE BINIiCiLIiK
FEDERASYONU

GENEL HUKUMLER

1. Amag

Bu Talimatin amaci Tiirkiye Binicilik Federasyonu tarafindan diizenlenen veya izin
verilen mabhalli, ulusal, uluslararasi yarisma, faaliyet, organizasyon ve etkinliklerde
gorevlendirilen kisiler ile Federasyon Genel Kurul, Yonetim Kurulu, Denetim Kurulu ve diger
Kurul giindemli toplantilart ile zorunlu hallerdeki toplantilarina katilanlarla Federasyonun
ulusal ve uluslararasi her tiirlti faaliyetlerde temsili i¢in yapaca@i gorevlendirmelere iliskin
ddenecek, harcirah, yolluk, ulasim {icretleri ve diger zorunlu 6demelerin saptanmasi ve 6deme

prensip ve yontemlerini belirlemektir.

2. Kapsam

a) Bu Talimat, Tiirkiye Binicilik Federasyonu ve bagli bulundugu uluslararas: federasyonlarin
yurt iginde ve yurt disindaki yarigma, faaliyet, organizasyon ve etkinlikleri ile Federasyon
Genel Kurulu, Yénetim Kurulu, Denetim Kurulu ve diger Kurul toplantilarinda yer alan
gorevlileri, 25.12.2009 tarihli ve 2480 sayili Bakanhk Oluru ile yiiriirliie giren Bagimsiz
Spor Federasyonlar1 Muhasebe ve Biitge Uygulamalar1 Yoénergesi Ek-A Uygulamaya Doniik
Muhasebe ve Kayit Usul ve Esaslari kapsamina giren gorevlileri, Federasyon tarafindan
gérevlendirilen kisileri ve ihtiya¢ duyulan gorevli diger personeli kapsar.

b) Teknik elemanlar, miisabaka gorevlileri ve binicilere 6denecek harcirahlar hari¢ olmak
tizere; bu Talimat kapsaminda Gdenecek harcirah ve giderler. Spor Genel Miudiirliigiinden
saglanan biitge yardimi ve proje ¢denegi ile Spor Toto Teskilat Baskanhigindan saglanan

reklam gelirlerinden 6denmez.

3. Dayanak

Bu Talimat, 7405 sayili Spor Kuliipleri ve Spor Federasyonu Kanunu, 19.07.2012 tarihli ve
28358 sayii Resmi Gazete” de yayimlanarak yiiriirliige giren Bagmsiz Spor
Federasyonlarinin Caligma Usul ve Esaslart Hakkinda Yo6netmelik hiikiimleri ile 01.10.2014
tarih ve 29136 (Miikerrer) sayilh Resmi Gazetede yayimlanan Tiirkiye Binicilik Federasyonu
Ana Statiisii’ ne dayanilarak hazirlanmistir.

4. Tanmmlar

Bu Talimatta yer alan;

Ana Statii : Tiirkiye Binicilik Federasyonu Ana Statiisiinii,

Bakan : Genglik ve Spor Bakanini,

Bakanlik . Genglik ve Spor Bakanhgint,

Bagkan : Tiirkiye Binicilik Federasyonu Baskani’ni,

Bélim Yoneticisi:Federasyonun genel sekretere bagl ana béliimlerinin b wQneticileri
Federasyon : Tiirkiye Binicilik Federasyonu’nu, /a" - 3’

Genel Sekreter : Tiirkiye Binicilik Federasyonunu Genel Sekreteri’ rﬁ’ vl //r:\ 2
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Mali ve Idari Isler

Bolimi : Tiirkiye Binicilik Federasyonu biinyesinde kurulu, Genel Sekretere bagl,
Federasyonun mali ve &zliik islemlerini diizenleyen birimi
Personel : Tiirkiye Binicilik Federasyonu personelini,

Yonetim Kurulu : Tirkiye Binicilik Federasyonu Yonetim Kurulu'nu,

ifade eder.

BOLUM - 11
ESAS HUKUMLER
Kisim — 1
Uygulama Esaslan

5.Gorevlendirme

Federasyonun, Ana Statii ile belirlenmis gorevleri kapsaminda yer alan hizmetlerin yerine
getirilmesi i¢in gerekli goriilen hallerde; Federasyon biinyesinde gérev yapan kisi/personel
ve/veya hizmetin ifas1 icin gerekli goriilen Federasyon disi kisiler, gegici olarak ikamet
ettikleri il veya yurt disinda gérevlendirilebilir.

Gegici gorev stiresi ve ulasim igin kullanilacak nakil araci, goérevlinin statiisiine bagh
olarak Genel Sekreterin teklifi lizerine Federasyon Baskani veya Federasyon Baskami
tarafindan yetkilendirilen Federasyon Baskan vekili tarafindan belirlenir.

Personel goérevlendirmeleri Genel Sekreterin teklifi lizerine Federasyon Baskani veya
Federasyon Baskani tarafindan yetkilendirilen Federasyon Baskan Vekili tarafindan
onaylanir. Gorevlendirilen personel karara uymak zorundadir.

6. Gorevle Ilgili Harcamalar
a) Federasyon tarafindan gorevlendirilmis personel veya kisilerin, bu gorev siiresinde
yapacaklar1 harcamalar, isbu Talimat kapsaminda Federasyon tarafindan karsilanir.
b) Gorevle ilgili harcamalar;
1) Yemek (iase) giderleri,
2) Konaklama (ibate) giderleri,

¢) Gorevle ilgili harcamalarin karsilanabilmesi i¢in 6deme onayinin Federasyon Bagkani veya
Federasyon Baskan tarafindan yetki verilen Federasyon Baskan Vekili ile Genel Sekreter

tarafindan birlikte imzalanmasi: zorunludur.
7.Giderlerin Belgelenmesi

Vergi Usul Kanununda belirtilen (Fatura, fis, bilet, serbest mesl u vb.) ve
Federasyon adina alinan belgeler, Harcirah Tablosunda belirlenmis H@ﬁ%eﬁm@\dahzlmde
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8. Harcirah Tablosu

Gorevle ilgili yapilan harcamalarin harcirahlari miiteakip maddelerde yer alan esaslar
dogrultusunda Ek-1°de verilen Harcirah Tablosunda gosterilen birim degerler iizerinden

hesaplanir.

9. Odemelerin Net Olusu

Personele yapilacak tiim odemeler net olup, vergi ve diger yasal yiikiimliiliikler

Federasyon tarafindan karsilanir.

8. Fazla Mesai

Yurtdisi ve yurtigi gegici gorev stiresi i¢inde ve milli takim kampi sirasinda

Federasyon personeline fazla mesai 6demesi yapilmaz.

Kisim - 2
Harcamalarin Tespit ve Hesaplanmasi

11. Ulasim Giderleri

a) Aksi bir talimatla belirlenmedikge, seyahatlerde mutad vasitalar kullanilir, Sehir igi taksi
kullammlarinda Harcirah Kanunu esaslar1 gegerlidir. Grup olarak seyahat edilmesi ve seri
halde intikallerin saglanmasi gerektigi durumlarda, minibiis, midibiis, otobiis ve zorunlu
hallerde otomobil kiralanabilir. Otomobil kiralama iglemlerinin miimkiinse faaliyetlerin icra

edildigi mahalden yapilmas1 esastir.

b) Ugaklarda ekonomik sinifla seyahat edilmesi esasi gegerlidir. Ancak gerekgeli raporlara
dayandirilan zaruri hallerde federasyon baskanlari, sporcular, antrendrler, teknik adamlar
ekonomik smif disinda da seyahat edebilir. Gegerli bir mazereti olmaksizin alinin ekonomik
sinif bilet bedelinin asan kisimlar, harcama belgelerinde imzasi ve onay1 bulunan kisilerden

tahsil edilir.
c) Seyahatlerin tren, otobiis veya deniz araglari ile yapilmasi durumunda bilet bedelleri belge
karsihig1 6denir.

¢) Federasyona ait veya onaylanmis ulasim araglari ile yapilan vol giderleri fatura, bilet vb.
belgelerle ispat edilmesi halinde personele &denir. Ulasim araci Seyahat Onay Formu ile
belirlenir. Federasyona ait araglarla seyahat edilmesi halinde herhangi bir 6deme yapilmaz.

d) Federasyon tarafindan gérevlendirilen personel ve diger gérevliler ile Kurul ve Yan Kurul
tiyelerinin ikametgéhlar ile baska sehirlerarasinda kendi araglarini kullanmalar1 veya gorev
onayina gore gorevlinin kendi araci ile seyahat etmesi halinde her 8 km igin 1 litre yakit
hesabina gore belge karsilif1 6deme yapilir. Ayrica bu seyahatle ilgili otopark ve otoyol ticreti

de varsa belge karsiligi édenir. Yol uzunlugunun hesaplamasinda [ ‘ag tarafindan
Q
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e)Seyahatlerin Federasyona ait ve/veya Federasyon tarafindan temin edilmis toplu tasima
araglari ile yapilmasi halinde her hangi bir ulasim gideri denmez.

f) Goreviyle ilgili olmak sartiyla malzeme nakliyesi giderleri belge karsilig1 6denir.

g) Seyahat plani ile baglantili ve gorev kapsaminda olmak sartiyla personelin yurt i¢i ve
disinda yapacag: sehirlerarast ulagim giderleri belge karsiligi 6denir.

12. Konaklama ve Yemek Giderleri

a) Gorevle ilgili yemek ve konaklama ile ilgili hususlarin Federasyon tarafindan &nceden
ayarlanmis olmasi halinde anlagmanin igerigine gore goérevlilere yemek ve konaklama
odemesi yapilmaz. Bu giderler fatura karsiligi Mali ve Idari Isler Béliimii tarafindan dogrudan
anlasma yapilmis kuruma yapilir. Bu durumda goérevlilerin sadece anlasma kapsami disinda
kalan ve seyahat siiresi i¢inde kalan yemek giderleri karsilanir ve Harcirah Tablosunda

belirtilen harcirahlari tahakkuk ettirilir.
b) Gorev siiresi itibariyle geceleme yapmak zorunda kalan gérevliye, Harcirah Tablosunun
yemek ve otel limitlerinin toplami esas alinarak;

1) Otel faturas: ibraz edilen giinler i¢in, yemek ve otel giderlerinin tamamn belge karsihigi
Odenir. Yemek limiti 6glen ve aksam yemeklerini kapsar. Yemek ve otel limitlerini
asan ¢deme yapilmaz.

2) Otel faturas1 ibraz edilmeyen giinler igin, konaklama bedeli 6denmez. Harcirah

Tablosuna gore sadece yemek limitleri esas alinarak yemek gideri belge karsilig1 édenir.
Yemek limiti sabah, 6glen ve aksam yemekleri esas alinarak hesaplanir. Yemek limitini

asan 9deme yapilmaz.
¢) Giiniibirlik gorevlerde konaklama gideri 6denmez. Harcirah Tablosunun sadece yemek

limitleri esas almmarak yemek giderleri belge karsiligi 6denir. Yemek limitini asan ddeme
yapilmaz. Yemek ve konaklama (iase-ibate) giderlerinin karsilandigi durumlarda ayrica tam

glindelik 6denmez.

13. Yurtdisi Gegici Gorev ve Is Seyahatleri

a) Yurtdis1 gérevlendirmeler de Harcirah Kanunundaki limitler kadar harcirah ddemesinde
bulunulabilir. Yurtdisinda yapilacak ulasim, yemek ve konaklama harcamalan onceki ilgili
maddelerde belirtilen esaslar dogrultusunda yurtdisi ig¢in uygulanacak Harcirah Tablosuna
gore hesaplanir. Tabloda belgelenecek giderlerin limitleri verilmis olup, belgelense dahi

limitlerin {izerindeki 6demeler yapilmaz.

b) Yurtdist gegici gorevlerde gidis ve gelis giinleri de harcirah hesabinda tam.gfnsayilir.
a8

¢) Tiirkiye’den ¢ikista 6denen tiim vergi ve harglar Federasyon tarafiy
varig lilkesindeki tiim yasal yuikimliliikler de Federasyon tarafindan

Harcirah Talimati -6 - 29.11.2021/149
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14. Milli Takim Kamp ve Seyahat Giderleri

a) Milli takimlarin katildigi resmi veya 6zel organizasyonlara ait yemek ve konaklama
harcamalart, ilgili organizasyona ait katilim sartlart dikkate alinarak hesaplanir ve uygulanir.
b) Milli Takimlarin miisabaka ve kamp amaci ile yapacaklari seyahat giderleri Federasyonca
karsilanir.

c) Seyahat ve kampa katilmak iizere Yonetim Kurulu tarafindan onaylanmis resmi kadroda
yer alan binicilere ve diger gorevlilere seyahat ve kamp siiresi i¢in harcirah tablosunda

belirtilen harcirah net olarak verilir.

15. Fazla Bagaj Ucreti

Genel Sekreterin tespiti tizerine Federasyon Bagkan veya Federasyon Baskani tarafindan
yetkilendirilen Federasyon Baskan Vekilinin onayi ile isle ilgili yiikler disinda, seyahatlerde
fazla bagajdan kaynaklanacak bir {icret 6denmez.

16. Egitime Gonderilme

Yurtigi seminer, toplanti, kurs ve staj gibi egitimlere goénderilenlerden yemek ve
konaklama giderleri Federasyonca karsilananlara sadece yol giderleri belge karsilig1 6denir.

17. Diger Giderler ve Istisnalar

a) Genel Sekreterin teklifi lizerine, Federasyon Baskan: veya Federasyon Baskani tarafindan
yetkilendirilen Federasyon Baskan Vekili tarafindan onaylanan, isle ilgili diger giderler ile
gorevin ifas1 sirasinda yapilan temsil ve afirlama harcamalari belge ibrazi karsihiginda

personele 6denir.

b) Olimpiyatlara hazirlanan basarili sporcular ile bu sporculara ¢galismalarinda vardimer olmak
tizere Federasyon Teknik Kurulu tarafindan belirlenip Federasyon Yoénetim Kurulu tarafindan
onaylanacak sporcu ve teknik personele ilk 10 (on) giin i¢in % 50 arttirimli harcirah 6demesi

yapilabilir.

¢) Toplu kokteyller ve yabanci konuklar ile sponsorlarin katildigi toplu yemekler harig,
alkollti i¢ki bedelleri ile faaliyetlerimizle dogrudan baglantisi olmayan her tiirlii harcama
bedelleri denmez.

¢) Temsil ve agirlama gorevleri kapsaminda yapilacak hediye aliminda ne amagla ve kime
verilmek iizere alindigina iligkin beyan gider onay ekinde yer alir.

Harcirah Talimat -7 - 29.11.2021/149
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Kisim -3
Daimi Gorev Harcirahi

18. Tayin Edilen Personel

Siirekli olarak bulundugu il disindaki bir géreve tayin edilen personele 6245 sayili
Harcirah Kanunun hiikiimleri kapsaminda harcirah 6demesi yapilir. Ilgili 6demeler 6245
sayil1 Kanun kapsaminda gosterilen limitler dogrultusunda yapilir.

Kisim - 4
Seyahat Avanslan

19. Gérev Emri ve Seyahat Avansi

a) I seyahati gerektiren ve kendisine gorev verilen personel Seyahat Onay Formu doldurur.
Gerekli onaylar alindiktan sonra belge Mali ve Idari Isler Bolimiine ibraz edilir. Form
doldurulup gerekli imzalar tamamlanmadan géreve ¢ikilamaz, personel bilet alamaz. Avans
Odemesi avans formuna istinaden yapilabilir.

b) Gorev doniisii Harcirah Formu, gergek giderler i¢in Gider Onay Formu doldurulup,
belgeler eklenerek ve gerekli onaylardan sonra gereginin yapilmasi i¢in Mali ve Idari Isler

Boliimiine verilir.

c¢) Milli Takimlarin toplu olarak yapacagi seyahatlerde tek bir form doldurulur.

20. Avans Miktari

Faaliyet ve harcama Oncesinde, mutemet olarak gorevlendirilenlere mutemet tayin
edilmemisse, mutemet gibi goérev verilenlere, tahmini toplam giderin azami % 10 fazlasim
agsmayacak tutarda ve banka hesabi lizerinden avans verilebilir. Avans tutar1 déviz olarak

tdenebilir.

21. Harcirah Beyannamesi

Is seyahatinden donen personel aldigi avansi 5 isgiinii i¢inde kapatmak zorundadir.
Avans kapatmasi i¢in Harcirah Beyannamesi, gercek giderler i¢in Gider Onay Formu
doldurulup, belgeleri eklenerek ve onaylari tamamlandiktan sonra Mali ve Idari isler Béliimiine
teslim edilir. Siiresinde kapatilmayan avanslar ilgilinin maasindan kesilir. Beyanname igindeki
gercege uymayan belgenin sorumlulugu personele aittir. Gergege uymayan beyanlarda Personel
Talimati disiplin hiiktimleri uygulanir, L

RN

Harcirah Talimat -8- 29.11.2021/149



\ lop

TURKIYE BINICILIK
FEDERASYONU

BOLUM —III
SON HUKUMLER

22. Yetkiler:

Genel Sekreter ve Kurul Uyesinin Seyahat Onay Formu Baskanin; personelin, milli
takimlarin Seyahat Talep Formu Genel Sekreterin onayi ile isleme alinir. Uzakta olunmasi
halinde onay faks ile alinabilir. Acil durumlarda 6deme yapilir, onaylar sonradan tamamlanir.

23. Hiikiim Bulunmayan Haller

Bu Talimat da yer almayan konular hakkinda 6245 sayili1 Harcirah Kanunu ile diger
mevzuat hiikiimlerine uygun olmak kaydiyla Yonetim Kurulu karar almaya yetkilidir

24. Yiiriirliik

Bu Talimat, Bakanlik internet sitesinde yayimlandig tarihte yiirtirliige girer.

25. Yiiriitme

Bu Talimat hiitkiimlerini Tiirkiye Binicilik Federasyonu Bagkani yiirtitiir,

Harcirah Talimati -9- 29.11.2021/149
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TURKIYE BINICILiK FEDERASYONU

HARCIRAH TABLOSU
YURTDISI
YURTICIi HARCAMALAR [ HARCAMALAR
GRUP (TL) (EUR)
K
Konakl | Yemek SaE Yem
Kurullar (%) Harcirah || klam Harcirah
ama ek )
a
Yonetim Kurulu Not | Not
Baskani Not (1) | Not (1) Yok (1) (1) Yok
b s Yonetim Kurulu Not | Not
Uyeleri Not (1) | Not (1) Yok () | (1) Yok
Alt Kurul Not | Not
Baskanlari Not (1) | Not (1) Yok (1) (1) Yok
Alt Kurul Not | Not
Uyeleri Not (1) | Not (1) Yok () | (D Yok
K
Personel Konakl | Yemek . h kl(:;f Yem | Harcirah
rson arcira
ama (+) . ek *'| (EUR)
Genel Sekret Not | Not
e
ERELSERIEET I Not (1) [ Not(1) | Yok | (1) | (D) 50
= Y dnetici ve
Basdanisman Yok 40
Yonetmen,
Bolim Amiri ve
Danisman Yok
Diger Yok

Harcirah Talimati
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L. Harcirah
MILILI Harcirah
(TL) (Not
TAKIMLAR 7 T (EUR)
Konakl | Yemek ) Yem
(%) klam (%)
ama K ek '*
A Milli (Erkek - o | Erke a Ka | Erk
a
Kadin) (¥*%*) k din| ek
m
Kafile Bagkani, | Not (2, | Not (2, Not |Not(2
Genel Menajer 3) 3) 2,3) (.3
Bas Antrenér
Menajer,
Yrd. Antrendr
[dareci, Doktor
Masoér,
Fizyoterapist Mat | Nt
Not (2) | Not (2)
Sevi 2) | @
eyis
Kafile Gorevlisi
Biniciler
Y
H k k%
e [0 ok | Yok
) Kona
Diger (Erkek - | Konakl | Yemek | Harcirah Klam Yem | Harcirah
kadin) ama | (TL) ek *)| (EUR)
a
Kafile Baskani, | Not (2, | Not (2, 50 Not [Not(2 50
Genel Menajer 3) 3 (2, 3) |3}
Not
Bas Antrendr 50
a3y ANTENOT 1 Not (2) | Not (2) )
Menajer, Idareci 50 f s [

Harcirah Talimat
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Masor, 75 30
Fizyoterapist
Seyis Yok 20
Kafile Gorevlisi 80 50
Biniciler Yok 20
Hakem ( **) Yok 30
Hakem ve| Konakl | Yemek
. Harcirah
Komiserler ama (42
) Ligler Not (4) | Not (4) Yok
Yurtigi Not (4) | Not (4
u -1g:1 ot (4) ot (4) Not (5)
Faaliyetler
Do Kontrol Konakl | Yemek/
in ntro
?p g ) ¢ ama Ulasim | Harcirah
Gorevlisi (8)

Federasyon tarafindan yurt icinde
diizenlenen Binicilik faaliyetinde,
doping kontrol igin ornek alma
ve bu ornegi ilgili Doping
Kontrol Laboratuvarina
gbéndermek iizere gorevlendirilen
Doping Kontrol | kisilerin gérev iicretleri ile bu
Gorevlisi kisilerin, yemek, ulasim ve
konaklamalarina iliskin esaslar
ve limitler Yonetim Kurulu
tarafindan  belirlenir.  Ulasim,
konaklama ve yemek licretleri
VUK de belirlenen belge

karsihigi 6denir.

() Ogiin bagina yapilacak 6deme
te*) Sadece Bzel organizasyonlar igin ddenir. Resmi mag hakem iicretleri aypiea I;@l‘!ﬂe_gi N,
RSN

£

F— PR x . & . i St ’/;:‘-?‘\ s
(***) B Milli Takim binicilerine 1/3, kadrodaki diger gérevlilere 1/2 Gde:/ﬂfg,'_}'y,z_i'p‘l’!_lcrir'."j‘-.= m\}
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Yonetim Kurulu Karan ile limit belirlenebilir, belge karsiligi limitsiz

i
odeme yapilir.
5 Milli takimlar kamp programi kapsaminda TBF tarafindan planlanir ve
karsilanir.
Kafilenin ihtiyaci olduguna karar verdigi tiim ekstra harcamalar belge
3- karsilig1 6denir
4- TBF tarafindan planlanir.
5 Miisabakalarda goérev almadigi giinler icin ilgili mevzuat kapsaminda
belirlenen degerleri uygulanir
TBF ve/veya organizasyonu gerceklestiren kurum tarafindan rezervasyon
6- yapilan otellerde konaklanmasi ve yemeklerin alinmasi halinde konaklama
ve yemek ddemesi yapilmaz.
v TBF’den maas alanlara yurt i¢i organizasyonlarda harcirah
i 0denmeyecektir.
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